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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi €s Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Kérnyei Vackor
Ovoda és Bolcséde (a tovabbiakban: az Adatkezeld) éltal kezelt személyes adatok jogszabalyi el6irasoknak
megfelel6 védelmének altalanos iranyelveit, meghatarozni a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd altalanos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos fobb szerepkoroket, fel-
adatokat, tevékenységeket ¢s felel6sségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezel6 altal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai
védelméhez fliz6d6 informacios onrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Céljatovabba az Adatkezel6 szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa, folyamatos mikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos keze-
1ése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi eldirasok megsértése megel6zhetd,
az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt esetben felelésségre vonasi eljaras kezdemé-
nyezheto.

A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6
egyéb jogviszonyban all6 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy ada-
taira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkozokre.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatalya
A Szabalyzat idobeli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdlyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el6irasok, kiillondsen

e Magyarorszag Alaptorvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve altalanos adat-
védelmi rendelet),

e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv),

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a szemé-
lyes gondoskodést nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol sz6l6 235/1997. (XII.
17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miitkodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e a biincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrol sz6l6 2005. évi CXXXV. tor-
vény,

e aszocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi lIl. térvény,

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,
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a pedagogusok 1j €letpalyajardl szo16 2023. évi LI torvény,

az oktatasi nyilvantartasrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény,

a nemzeti kéznevelésrol sz016 torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

a pedagogusok uj életpalyajarol sz616 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol szold 401/2023. (VIII. 30.)
Korm. rendelet,

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szold
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet,

a nemzetiség O6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiaddsarol
sz6l16 17/2013. (I11. 1.) EMMI rendelet,

a szomszédos allamokban €16 magyarokrol szol6 2001. évi LXII. torvény,

a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrdl szold 37/2014. (IV. 30.) EMMI ren-
delet,

62/2011. (VI. 30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitasanak és forgalomba hozatalanak
élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl,

a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrol 2013. évi CLXV. torvény,

a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd szaba-
lyokrdl sz616 2023. évi XX V. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. tdrvény,

a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVILL térvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira €s a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedeze-
térol szol6 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6l6 1997. évi LXXXII. torvény,

a csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi
XLVII. térvény,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl
52016 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet,

az ad6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonroél szol6 2011. évi CXCVI. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

a kozbeszerzésekrol szo6l6 2015. évi CXLIII. térvény

a digitalis allamrol és a digitalis szolgéltatasok ny(jtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. tor-
vény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagardl szol6 2024. évi LXIX. tdrvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozd barmely informacio.




Azonosithato természetes
személy:
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Az atermészetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kul-
turélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azo-
nosithato.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusa-
ban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végre-
hajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a mii-
veletek Osszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, ta-
rolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra ho-
zatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd meg-
jelolése atjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa-
ban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbiza-
sabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tdrolt vagy més mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosu-
lasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehet-

séges.

Alnevesités:

Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl elkiil-
nitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiill megéllapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 termé-
szetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Biliniigyi személyes adat:

A biintetSeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a biintetdel-
jaréassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél ke-
letkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo6
személyes adat.
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Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfel-
dolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Egészségligyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkoz6 szemé-
lyes adat, ideértve a természetes személy szamara nytjtott egészségiigyi szolgalta-
tasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

EGT-allam: Az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodas-
ban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurépai Unio
¢s tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megéallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szo16 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast €l-

vez.
Harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldol-
gozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé koz-
vetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végez-
nek.

Kozérdeki adat: Az éallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghataro-
zott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év0 €s tevékenysé-
gére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a sze-
mélyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy forméban rogzitett infor-
macio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallod vagy gyiijteményes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adat-
fajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a meg-
kotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Ko6z6s adatkezel: Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s eszko-
zeit egy vagy tobb masik adatkezelével kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatke-
zeldvel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozodval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészség-
ligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsa-
gara vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazda-
sagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodé-
séhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason alapul6 egy-
értelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthe-
tetleniil kifejezd mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
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Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd min-

crer

lapotara vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, €s amely elsdsorban az adott termé-
szetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetk6zi kozjog hatdlya ala tartozo szervezet és annak alarendelt szervei, to-
vabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatélya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezel9 felelos vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és felelossége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilonosen a szamukra meghatarozott feladatokat és felelossé-
geket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam melléklet — Megismerési nyilatkozat).
A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a ko-
vetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy
e aszervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas ese-
tén, vagy
e az adatkezelés muszaki, technologiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e 1 adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett uj vagy
modositott szabalyozo kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolo feljegyzés megdrzése a Vezetd
feladata és felel6ssége.
A Szabdlyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatara javaslatot te-
het az adatvédelmi tisztviselo.

6. A Szabalyzat hatasa a belsé6 szabalyozasokra és az Adatkezelé szerzodéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett el6irasoknak, kotelezettségeknek osszhangban kell lennie az Adatkezel6 egyéb szaba-
lyozasainak adatvédelmet érint6 eldirasaival.

Az Adatkezeld 0j vagy mddositando szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérdl a Vezetd
kdoteles gondoskodni.

Az Adatkezel6 bels6 eldirdsainak kiadasra elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi kotele-
zettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztvisel6 szamara meg
kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszerliségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eloirasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérol sz616 tajékoztatok, valamint dnkéntes hozzéjarulason alapuld adatkezelések ese-
tében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezeto felel6ssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

7. A Vezeto

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatéarozott kote-
lezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérél és meg-
ismertetésérol.
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Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi ismeretei-
nek bodvitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoritknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi el6irasok betartasahoz kapcsolddd ellendérzés modszereinek, eszkozeinek kialaki-
tasarol és mikddtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrol, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok vé-
delmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek
az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Téjékoztatja a felligyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag, a tovéabbi-
akban: Hatosag) az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasarol,
valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel6 nevének €s elérhetdségi adatainak naprakész allapotban torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szdmara torténd bejelentésérdl, vala-
mint az érintettek megfelel6 tajékoztatasardl.

Az Adatkezel0 altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoz-
tatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselO eldsegiti az Adatkezel6 személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meg-
hatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

o a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt €s azok érvé-
nyesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd foglalkoztatottak
részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok,
igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési miivele-
tekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése, vala-
mint a rendszeres id6k6zonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat,

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezelénél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tanacsadéassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e cgyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatosaggal az eldzetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

e kdzremikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotaséban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megorzi a tevé-
kenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett ti-
toknak és hivatas gyakorldsahoz koétott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,
amelyet az Adatkezel6 nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossag szdmara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszert
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kiteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérol, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetdvé.

Koteles meg6rizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informacidk bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok bizalmas-
sagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
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Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai kép-
zéseken.

Koételes megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre vo-
natkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eldirasaival.

II1.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatdo modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerti, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az adatkeze-
1ésrél €s jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kdzérthetd és konnyen hozzaférhetd — tajé-
koztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat hala-
déktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezel§ koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megorzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az Adatkezel§ felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazéasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
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foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatdsaganak szabalyozott-
sagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman (,,Privacy by
default”).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomany és technologia mindenkori allasanak megfelelden és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd kockéaza-
tokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthatd modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok bizton-
sagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és megfeleldek
legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
e aszemélyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra jogo-
sultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €s engedélyezett,
e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
e akezelt személyes adatok az érintett erre iranyulo kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak nyilvano-
san vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetové.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
eloirasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési jo-
gosultsagaik jogszerl felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel egyarant
tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatdsaganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatdsanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrol a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatdkat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonbozo érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, ellatottak, sziilok, hozzatartozdk, weboldala lato-
gatoi, szerzOdéses partnerek, vendégek, illetve latogatok, stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléseéhez,
az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az AdatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak kereté-
ben végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, ki-
véve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfeleld tajékoztatasan ala-
puld, dnkéntes és Kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és idétartamig torténd kezeléséhez. A hozzéjarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellenérzése az Adatkezeld feleldssége, mely feladat végrehajtasa-
ban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellenérzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzdjarulast a gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.
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Az érintettet megillet6 jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adat-
feldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott esetekben és
feltételekkel

o az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: el6zetes tajékozodashoz valod jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével sszefiiggd informaciokat az Adatkezeld a rendelke-
zésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbités-
hez valé jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlato-
zasahoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézke-
déseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast Iényegre tord, vilagos és kozért-
hetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd é€s olvashatd forméban
teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszon6t napon beliil elbiralja és dontésérdl az érin-
tettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyjtd személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benyujto személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo éltal kezelt személyes ada-
tainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mell6zi, az Adatkezeld az érintett jo-
gainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével 5sszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéri-
tését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az elozetes tajékozodashoz vald jog

Az elbzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljar adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6z6en
vagy legkés6bb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara hozzafér-
hetdvé teszi
e az Adatkezel és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozé — meg-
nevezését és elérhetdségeit,
e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e atervezett adatkezelés céljat és
az érintettet a hatalyos jogszabalyi elirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése mod-
janak ismertetését.
Tajékoztatast nyujt tovabba
e az adatkezelés jogalapjardl,
o akezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamarol, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai-
1él,
e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,
a kezelt személyes adatok gytjtésének forrasardl és
e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.
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A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetSeljaras — haté-
kony és eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a blincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonésen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzéaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezelo, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezel6 vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldol-
gozo kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik or-
szagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamat, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjait,
e az ¢érintettet a hatalyos jogszabalyi eloirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése mod-
janak ismertetését,
profilalkotas alkalmazéasanak esetén annak tényét és
e az érintett személyes adatainak kezelésével osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovet-
kezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabalyi eldirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési joga-
nak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositasaval garantdlja, ameny-
nyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.: adatok
zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo irat-
1ol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrol (pl.: kitakards vagy alnevesités alkal-
mazasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hianyo-
sak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatke-
zelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az
érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).
Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha
e a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithatd
meg.
Ha az Adatkezel§ az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovéabbitotta.
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14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve nem-
zetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldol-
goz6 éltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt szemé-
lyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy hianytalansaga kétséget kizaroan nem allapithatd meg, a
fennalld kétség tisztazasanak idGtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezel6 rendelkezé-
sére all6 informéciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértené az érintett
Jjogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak idétartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellato szerv 4ltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen biintetd-
eljaras — sordn az adatok bizonyitékként valo megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges,
illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt doku-
mentacids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirasban meghatéro-
zott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az
érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak megva-
l16sulasahoz,
o torvényben vagy nemzetk6zi szerzddésben meghatarozott idotartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérel-
mezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezo adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birosag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korlatozasara meghatarozott id6tartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét az
Adatkezel6 elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
o az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az ¢érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy kiillond-
sen arrol, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vo-
natkozd jogat a Hatdsag kozremikodésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezel az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl €s annak
tartalmarol értesiti azon adatkezelGket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését meg-
eldzben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat
a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdségi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
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e a Hatdsag vizsgélatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabdl,
ha az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld ké-
relmét elutasitja, valamint

e a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adat-
feldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eldiraso-
kat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
osszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birosaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelé-
sére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott el6irdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett pernyertes-
sége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az ¢érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

kotelezi, €s sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezelo, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras rendelte el,

e a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tu-
domanyos kutatas céljara torténik,

e hatalyos jogszabalyi eloirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérol a kérelmezot irdsban tajékoz-
tatja. Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozésrdl, tovabba
az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta €s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a kivizsga-
lasra rendelkezésére allo hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsé napjatol
szamitott 30 napon beliil — birdésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezel§ az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel® felel az adatfeldolgozo altal
okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felel8sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan
ok idézte elo.
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15. Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfelel6 szintli biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
Jjogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval szem-
beni védelmet kialakit6 — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informaciok bizalmassa-
ganak megorzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét (3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat minta).

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezé fog-
lalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikéacios eszk6zok rendeltetésszerii hasznalatéra, az in-
formaciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozd feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori fel-
adataik ellatasa sordn hasznalando informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl sz616 képzés-
ben részesiti.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6z6k (a tovabbiakban: adatkezel rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitasanak megakadalyozasa
érdekében

e a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala lizemeltetett, a feligyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaéllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a hasznala-
tukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapu, manuélis kezelést iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e afoglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1év¢ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével osszefliggésben és a fel-
adatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabdl a személyes adatot
tartalmazo6 adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden foglalkoztatott a ,, Tiszta asz-
tal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az iligyintézés idOtartama alatt kizarolag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek elol, az elekt-
ronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel$ altal hasznalt informatikai rendszerekben
kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok
lehetnek megnyitva a képerny6n;

o azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat, programabla-
kokat bezarni;,

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag a munkavégzés céljabol
jelen 1évo foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartozkodhat;

e személyes adatot tartalmaz¢ iratot az Adatkezel6t6l kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban: Le-
véltar) torténeti értékiinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felel6s;

e az adathordozok és informatikai eszk6zok biztonsagardl az Adatkezel6 fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosultak kizarolag a hozzaférési enge-
délyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a szemé-
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lyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése, modosi-
tasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés utjan térténd
hasznalata megakadalyozhaté legyen

e ahozzaférési jogosultsagokat az Adatkezel6nél a Vezet erre vonatkozo engedélye, illetve utasitisa alap-
Jan az adott adatkezel6 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver)
az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositast és hitelesitést kvetden engedé-
lyezett;

e ajelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitasa és alkalma-
zasa;

e az Adatkezel® az éltala izemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

e az Adatkezel6 minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan és az Adatkezeld altal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikacios eszk6zén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal biro vé-
delmi szoftvert miikddtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely id6-
pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhet6 és megallapithato legyen, hogy a sze-
mélyes adatokat adatatviteli berendezés Gitjan mely cimzettnek tovabbitottidk vagy tovabbithatjak, illetve bocsa-
tottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezel6 az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évo
informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfelel naplozasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos vizsga-
latdhoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazd papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozok szallitasahoz kapcsoldddan kotelezéen alkalmazando to-
vabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza, az elbirasok betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozdt tartal-
mazo6 mobil eszkozon a személyes adatok védelmérdl az adott eszk6zon rendelkezésre allo biztonsagi
megoldasok fliggvényében azok alkalmazasaval, fajl- vagy taroldszinti titkositasukkal gondoskodik.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithatd legyen, illetve miikoddképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezel$ az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelel6ségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel fe-
lilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek el elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre jo-
gosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idon kiviil az Adatkezel® teriiletén kiils6 személy vagy az Adatkezeld szdmara munkét végzo, szer-
z6dott partner kizarolag a Vezetd erre vonatkozo kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedé-
lyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi id6n kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével —a Vezetdt minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznélt teriiletre, helyiségbe kiils6 személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: tizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartdzkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
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A Kkiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kovetéen minden alkalommal zart allapotba kell he-
lyezni.

Minden foglalkoztatott kitelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem ele-
meit (zarhatd nyilaszardk, riaszto rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyok-
nak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarédo nyilaszarok kitamasztasa,
e azelektronikus védelmi rendszerek érzékelGinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.
Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében rend-
ellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplo

Az Adatkezel6 a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi miive-
letekrdl a Szabalyzat 2. szamt mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag kérésére
koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége cél-
jabodl az Adatkezel az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt adatke-
zelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjelolését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel6 elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezelo a feliigyelete alé tartozo,
altala tizemeltetett, illetve sajat fejlesztési elektronikus informacios rendszerek esetében kovetelményként eldirja,
jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett, kdzpontilag biztositott elektroni-
kus informéacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszertiségének ellendrzése, az adatbizton-
sagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg és hasznalhatok
fel. A Hatdsag, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és szervezet ré-
szére — azok erre iranyul6 kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplo tartalmahoz hozzaférést biztosit,
illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését koveto tiz évig kell megbrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviselt koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell el-
késziteni:
az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjelolésével);
e az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idotartama), az adatkezelés
soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;
e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;
e az érintettek adatkezeléssel 6sszefliggd jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés érintettre
gyakorolt hatasainak bemutatasa €s vizsgalata;
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e azadatkezelés soran beépitett garanciak bemutatasa, amelyek az érintett jogainak védelmét €s az aranyos
Jjogkorlatozast szolgaljak;
o annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az Adatkezel$ jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizardlag
sziikséges és aranyos mértéki korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezeld hataskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megelzben felméri, hogy
az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technolégiara tekintettel varhatoan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd alap-
vetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetéen az érintetteket megilletd, va-
lamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyésolja (a tovabbiakban: magas kockazatti adatkezelés), az
Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen véarhatd hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiak-
ban: adatvédelmi hatasvizsgalat).
Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalanos lefrasat, az érin-
tettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és jellegét,
az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dé jog érvényesiilésének bizto-
sitasara irdnyuld, az Adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.
Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — az Adatke-
zel6 dltal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnyaban —
magas kockazatli lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-
tipus kdrébe tartozik, az Adatkezel$ az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot kezdeményez a Hato-
saggal (a tovabbiakban: el6zetes konzultacio).
Az Adatkezeld az eldzetes konzultacié kezdeményezésével egyidejilileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.
Koételezo adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzultaciot az adatkezelést els-
iro jogszabaly elokészitoje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt ada-
tokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrol
valé tudomasszerzését kovetden hetvenkét oran beliil koteles bejelenteni a Hatosagnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt mas kapcsolattartdé nevét és
elérhetéségi adatait,
e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithet6 kovetkezményeket, €s
e az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo €s egyeb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolo kvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatti adatvédelmi incidens), il-
letve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockazatunak mindsiti, az Adatkezeld az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tjékoztatni kételes, amennyiben az érintettek tajékoztata-
sat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tdjékoztatas késleltetett teljesitését, illetve
nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.
A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthet6en kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a beje-
lentésben szerepl6 tovabbi informacidkat.
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Amennyiben az érintettek kozvetlen tdjékoztatasa csak az Adatkezeld aranytalan erdfeszitésével lenne teljesit-
het6, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 8sszefliggd megfeleld tajékoztatast a hon-
lapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informacidk atjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyi elsirdsoknak torténé maradéktalan megfe-
lelése €s az érintettek jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki, illetve biz
meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 6sszefiliggé panaszok, bejelentések kivizsgalasat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségi adatait az Adatkezeld az érintettek szamara kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Allaspalyszatok kezelése

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirasok €s adatbiztonsagi intézkedések mellett az allaspa-
lyazatra jelentkez6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasarol eldzetes tajékoztatasaval és az
allaspalyazat benytjtasaval egyiitt a 4. szama melléklet szerinti adatkezelési hozz4jarulasi nyilatkozata beszer-
zésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés formajatol fliggetleniil (személyes, elektronikus)
kotelezo, arrol az allaspalyazat lebonyolitasaval megbizott foglalkoztatott kételes gondoskodni.

Az allaspélyézat elbiralasat kovetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott kételes gondos-
kodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az allaspalyazatra je-
lentkezd adatkezelési hozzajarulasaban megadott idotartam elteltével, illetve azt megel6z8en, ha korabbi nyilat-
kozatat idoékozben visszavonja.

Elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Adatkezel6 2851 Kornye, Alkotmany utca 5. szam alatti cimen 1év$ székhelyén elektronikus megfigyeld-
rendszert miikodtet, amelynek célja a teriiletére torténd belépések, valamint az azon beliili mozgasok és torténé-
sek (események) utdlagos, személy- €s vagyonvédelmi céll visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés kozérdeki, vagy az adatkezel6re ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében vég-
zett feladat végrehajtasahoz sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) pontjan alapul.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6raban iizemel.
A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld természetes személyek képmasa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezel$ automatikusan térli a megfigyeld rendszerbél, ezaltal biz-
tositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz6do jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzoit az Adatkezel( a jelen Szabélyzat 2. szamu mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kévetelményei) foglaltaknak megfelel$ adatkezeldi nyilvantar-
tasaban rogziti.

Az érintettek eldzetes tajékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes korii, vilagos és kozérthetd tajékoztatast nyujt
a megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett altal konnyen hozzaférheté modon elhelyezett adatke-
zelési tajékoztatd formdjaban. A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok korérol,
az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatok felhasznalasardl, valamint az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogairodl, azok érvényesitésének lehet6ségér6l és modjardl, a jogorvoslati lehetdségekrdl. Az érintett
barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az Adatkezeld nyilvanosan kozzétett
elérhetéségein.

Az Adatkezel6 minden egyes kamera esetében a kamera latoterébdl jol lathato helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belép6k, illetve ott tartézkodok szamara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelorendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt teriilet leirasat az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus megfigyelérend-
szer képfelvevd berendezéseinek nyilvantartasa) megfelel6 tartalommal tartja nyilvan.
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23.

Kornyei Vackor Ovoda ¢s Bolcséde
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az elektronikus megfigyel6rendszer kialakitasa és miikodtetése soran az Adatkezel6 a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6 védelmi, illetve adatbiztonsagi intéz-
kedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfeleléen torténik, azaz kizardlag
azon foglalkoztatottak, tovabba a rendszer karbantartasaval megbizott szerzoédéses partner munkavallalo6i sza-
madra, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaloi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer rendel-
tetésszer(i miilkodtetésének biztositasahoz, iizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld ellatasa-
hoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkovetésének gyanuja, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idon beliil torténd atvizsgala-
sat, indokolt esetben (pl.: hatdsagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag szamara torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbol
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezetd, illetve az altala erre felhatalmazott fog-
lalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezelé harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben (pl.:
renddrség, munkavédelmi hatdsag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasarol fiigget-
leniil attol, hogy természetes vagy jogi személy szamara torténik — minden esetben atadas-atvételi jegyzokonyvet
kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelorendszerbdl torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara torténé tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartas vezetése a Vezetd altal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és feleléssége. A nyilvan-
tartas tartalmi kdvetelményei jelen Szabalyzat 6. szamu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési napldjanak
tartalmi elemei) talalhatok.

A rogzitett felvételeket is tarolo képfelvevd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkoz az
Adatkezel6 telephelyén beliil nem javithatd, ugy csak a felvételeket tartalmazd adathordozé kivételét vagy —
amennyiben tartalmarol el6zetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott torlését
kovetden szallithato el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével kap-
csolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil vélaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, ugy a megdrzési idon beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne tordlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltatd jogosult ellenérizni. Az Adatkezel6 eld-
zetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasarél, amelyek az
ellenérzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellenérzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megeld-
zben az eszkoz hasznalatara jogosult foglalkoztatottat az ellen6rzés tényérol, céljardl és idépontjarol eldzetesen
tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszk6zon tarolt adatokba torténd betekin-
tés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen okbdl akadalyozott
¢s hozzajarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzéjarulasat az ellendrzést
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott felel6ssége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak ma-
gancéli hasznalata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technoldgiai lehetségeinek megfelelden szeparalt médon, az eszk6z elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon konyv-
tarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellenérzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint az esz-
koz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkodzrdl eltavolitsa.

Az Adatkezel az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vallal. Az eszk6z jrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzden az adathordozé tartalmat az
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24.

Kérnyei Vackor Ovoda és Bolesode
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagat garantalé torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technologia alkalmazésaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezel6 feladatellatasa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassaganak meg6rzését az
adatkezelési folyamat teljes idotartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilonosen:
* az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o kiilsé személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt munkaéllo-
mast, szamitogépet ideiglenes, rovid idétartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is kdtelezéen
zarolni;

e a hasznélaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazo iratokat, dokumentumokat elzarni
—amennyiben helyben nem biztosithatd elzarasuk, akkor zarhato helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatalya ald tartozé foglalkoztatott kételes betartani. A Szabaly-
zatban foglaltak be nem tartasa esetén az Adatkezeld jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.
Amennyiben a szabdlyokat nem az Adatkezel6 személyi allomanyéba tartozd személy sérti meg, akkor az Adat-
kezeld jogi képvisel6jének bevonasaval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2024. szeptember 9-én hatalyba 1épett Adatvédelmi és Adat-
biztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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